
Circ. int. N.1                                                                                                                  Molfetta,01/09/ 2017 
 

  Alla cortese attenzione di  
docenti scuola dell’infanzia 

docenti scuola primaria 
docenti scuola secondaria di 1° grado 

 
p.c. al DSGA  

p.c. al personale Amministrativo 
 
Oggetto: notifica Circolari Interne e  verbali del Collegio dei docenti. 

Si comunica che le comunicazioni interne, emanate dal Dirigente e riguardanti convocazioni, 
impegni vari, eventuali ordini di servizio, formazione ecc… verranno pubblicate nel sito della scuola 
all’indirizzo: www.comprensivomanzonipoli.gov.it    nella sezione docenti/avvisi docenti/circolari 
e si intendono comunque regolarmente notificate. 

Il personale docente si deve assumere la responsabilità di visionare periodicamente sul sito le 
circolari emanate attenendosi a quanto ivi comunicato. 

Inoltre, ogni comunicazione sarà accompagnata da un avviso sulla casella di posta elettronica, con 
richiesta di risposta per ricevimento; pertanto si invitano tutti i Docenti a comunicare il proprio 
indirizzo e-mail all'Ufficio protocollo e ai docenti incaricati della gestione del sito web.. 

Gli Uffici amministrativi avranno cura di chiedere il proprio indirizzo e-mail ai docenti a tempo 
determinato, all’atto della presa di servizio, e comunicarla ai docenti incaricati della gestione del 
sito web. 

Lo scrivente si riserva, per comunicazioni di particolare contenuto, di richiedere la firma di presa 
visione da ciascun docente in indirizzo, sull’elenco allegato alla copia cartacea di ciascuna 
Circolare; a tal fine presso ciascun plesso sarà disponibile un fascicolo delle Circolari interne 
firmate, custodito dal Responsabile di plesso. 
 
La bozza del verbale delle riunioni del Collegio dei docenti verrà inviata in via riservata sulla casella 
di posta elettronica dei docenti, al fine di procedere ad una più celere approvazione nella seduta 
successiva. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                       (Prof. Gaetano RAGNO) 
            Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                    ai sensi   dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
 

http://www.comprensivomanzonipoli.gov.it/

